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HMKDno-2024-509
Hämeenkyrön kunnan päätearkiston käyttö hallintosuunnittelijan luvalla

Kunnan päätearkisto sijaitsee vanhan kunnantalon alakerrassa (Härkikuja 7). 
Päätearkistossa on kunnan pysyvästi säilytettäviä asiakirjoja sekä määräajan 
säilytettäviä asiakirjoja. Hallintosäännön § 99:n mukaan asiakirjahallinnosta vastaava 
viranhaltija vastaa päätearkistosta ja pysyvästi säilytettävistä asiakirjoista. 
Päätearkistossa joudutaan noutamaan asiakirjoja erilaisiin tietopyyntöihin liittyen. 
Koska päätearkisto sijaitsee käyttökiellossa olevassa rakennuksessa,​ täytyy arkistoon 
mennä käyttäen henkilökohtaisia suojavarusteita. Suojavarusteiden käytöstä ja 
päätearkiston rajoitetusta käytöstä on tehty talous-​ ja hallintojohtajan päätös 8.4.2024 
§ 2 ja kunnantalon käyttökiellosta puolestaan elinympäristöjohtajan päätös 
17.11.2020 § 8.

Päätearkistossa on toistaiseksi saanut käydä ainoastaan asiakirjahallinnosta vastaava 
viranhaltija. Päätearkistossa käymisen osalta on kuitenkin viimeaikaisten 
toimipaikkamuutoksien ja käytännön järjestelyiden vuoksi tarpeen tehdä muutoksia. 
Käytännön järjestelyiden vuoksi asiakirjahallinnosta vastaava viranhaltija voi 
vastaisuudessa antaa erillisen luvan päätearkistossa käymiseen palvelualueiden 
arkistovastaaville tietopyyntöön vastaamiseksi. Päätearkistossa käymisen suhteen 
tulee tällöinkin noudattaa suojavarusteiden käytöstä koskevaa ohjeistusta.

Päätöksen peruste
Hallintosääntö § 99 asiakirjahallinnosta vastaava viranhaltija kohta 3

Päätös
Myönnän asiakirjahallinnosta vastaavana viranhaltijana palvelualueiden 
arkistovastaaville käydä kunnan päätearkistossa erillistä lupaa vastaan.

Tiedoksi
Arkistovastaava Kivioja,​ arkistovastaava Heikkinen,​ talous-​ ja hallintojohtaja Paloranta,​ 
henkilöstöpäällikkö Lammela

Allekirjoitus

Aino Kuusela,​ hallintosuunnittelija

Viranhaltijapäätöksen nähtävänäolo
Viranhaltijapäätös on julkaistu Hämeenkyrön kunnan yleisessä tietoverkossa (www.
hameenkyro.fi) kuntalain 140 §:ssä säädetyllä tavalla 25.11.2024.
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Oikaisuvaatimus
§ 1

Oikaisuvaatimusohje
Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Päätökseen ei 
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehdä:
-​    se,​ johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen,​ velvollisuuteen tai etuun 
päätös välittömästi vaikuttaa (asianosainen),​ sekä
-​    kunnan jäsen

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen tiedoksisaannista.
Oikaisuvaatimus on toimitettava Hämeenkyrön kunnan kirjaamoon määräajan 
viimeisenä päivänä ennen kirjaamon aukioloajan päättymistä,​ kello 15.00 mennessä.

Kunnan jäsenen ja kuntalain 137 §:n 2 momentissa tarkoitetun kunnan katsotaan 
saaneen päätöksestä tiedon seitsemän päivän kuluttua siitä,​ kun pöytäkirja on 
nähtävänä yleisessä tietoverkossa. Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä 
tiedon,​ jollei muuta näytetä,​ 7 päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä,​ 3 päivän 
kuluttua sähköpostin lähettämisestä,​ saantitodistuksen osoittamana aikana tai 
erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittynä aikana.

Tiedoksisaantipäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan 
viimeinen päivä on pyhäpäivä,​ itsenäisyyspäivä,​ vapunpäivä,​ joulu-​ tai juhannusaatto 
tai arkilauantai,​ saa oikaisuvaatimuksen tehdä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö
Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisesti. Myös sähköinen asiakirja täyttää vaatimuksen 
kirjallisesta muodosta.
Oikaisuvaatimuksesta on käytävä ilmi vaatimus perusteineen ja se on tekijän 
allekirjoitettava.

Oikaisuvaatimuksessa on lisäksi ilmoitettava tekijän nimi,​ kotikunta,​ postiosoite ja 
puhelinnumero. Jos oikaisuvaatimuspäätös voidaan antaa tiedoksi sähköisenä 
viestinä,​ yhteystietona pyydetään ilmoittamaan myös sähköpostiosoite.

Oikaisuvaatimusviranomainen
Viranomainen,​ jolle oikaisuvaatimus tehdään,​ on Hämeenkyrön  kunnan 
kunnanhallitus.

Postiosoite:  Härkikuja 7,​ 39100 Hämeenkyrö
Sähköpostiosoite: kirjaamo@hameenkyro.fi
Puhelinnumero:  03 -​ 565 23000          

Pöytäkirja
Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä voi pyytää Hämeenkyrön kunnan 
kirjaamosta kirjaamon aukioloaikana ma-​pe klo 9.00 -​ 15.00.
Hämeenkyrön kunta
Härkikuja 7,​ 39100 Hämeenkyrö
kirjaamo@hameenkyro.fi
Puhelin: (03) 565 23000
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