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HMKDno-2024-509
Hameenkyron kunnan paatearkiston kaytté hallintosuunnittelijan luvalla

Kunnan paatearkisto sijaitsee vanhan kunnantalon alakerrassa (Harkikuja 7).
Paatearkistossa on kunnan pysyvasti sdilytettavia asiakirjoja seka maaraajan
sailytettavia asiakirjoja. Hallintosaannon § 99:n mukaan asiakirjahallinnosta vastaava
viranhaltija vastaa paatearkistosta ja pysyvasti sdilytettavista asiakirjoista.
Paatearkistossa joudutaan noutamaan asiakirjoja erilaisiin tietopyyntdihin liittyen.
Koska paatearkisto sijaitsee kayttokiellossa olevassa rakennuksessa, taytyy arkistoon
menna kayttaen henkildkohtaisia suojavarusteita. Suojavarusteiden kaytdsta ja
paatearkiston rajoitetusta kaytosta on tehty talous- ja hallintojohtajan paatoés 8.4.2024
§ 2 ja kunnantalon kayttokiellosta puolestaan elinymparistdjohtajan paatos
17.11.2020 § 8.

Paatearkistossa on toistaiseksi saanut kdyda ainoastaan asiakirjahallinnosta vastaava
viranhaltija. Paatearkistossa kaymisen osalta on kuitenkin viimeaikaisten
toimipaikkamuutoksien ja kaytannon jarjestelyiden vuoksi tarpeen tehda muutoksia.
Kaytannon jarjestelyiden vuoksi asiakirjahallinnosta vastaava viranhaltija voi
vastaisuudessa antaa erillisen luvan paatearkistossa kaymiseen palvelualueiden
arkistovastaaville tietopyyntd6n vastaamiseksi. Paatearkistossa kdymisen suhteen
tulee talldinkin noudattaa suojavarusteiden kaytosta koskevaa ohjeistusta.

Paatoksen peruste

Hallintosaanto § 99 asiakirjahallinnosta vastaava viranhaltija kohta 3
Paatos

Mydnnan asiakirjahallinnosta vastaavana viranhaltijana palvelualueiden
arkistovastaaville kdyda kunnan paatearkistossa erillista lupaa vastaan.

Tiedoksi
Arkistovastaava Kivioja, arkistovastaava Heikkinen, talous- ja hallintojohtaja Paloranta,
henkilostopaallikkd Lammela

Allekirjoitus

Aino Kuusela, hallintosuunnittelija

Viranhaltijapaatoksen nahtavanaolo
Viranhaltijapaatds on julkaistu Hdmeenkyron kunnan yleisessa tietoverkossa (www.
hameenkyro.fi) kuntalain 140 §:ssa saadetylla tavalla 25.11.2024.
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Oikaisuvaatimus
§1

Oikaisuvaatimusohje
Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda:

- se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatds valittomasti vaikuttaa (asianosainen), seka

- kunnan jasen

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.
Oikaisuvaatimus on toimitettava Hameenkyron kunnan kirjaamoon maaraajan
viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista, kello 15.00 mennessa.

Kunnan jasenen ja kuntalain 137 8:n 2 momentissa tarkoitetun kunnan katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun poytakirja on
nahtavana yleisessa tietoverkossa. Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta
tiedon, jollei muuta naytetd, 7 paivan kuluttua kirjeen Idhettamisesta, 3 paivan
kuluttua sahkdpostin lahettamisesta, saantitodistuksen osoittamana aikana tai
erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittyna aikana.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenadisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi vaatimus perusteineen ja se on tekijan
allekirjoitettava.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja
puhelinnumero. Jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sahkdisena
viesting, yhteystietona pyydetaan ilmoittamaan myods sahkopostiosoite.

Oikaisuvaatimusviranomainen
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Hdmeenkyrén kunnan
kunnanhallitus.

Postiosoite: Harkikuja 7, 39100 Hdmeenkyro

Sahkdpostiosoite: kirjaamo@hameenkyro.fi

Puhelinnumero: 03 - 565 23000

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytda Hameenkyrén kunnan
kirjaamosta kirjaamon aukioloaikana ma-pe klo 9.00 - 15.00.

Hameenkyron kunta

Harkikuja 7, 39100 Hameenkyrd

kirjaamo@hameenkyro.fi

Puhelin: (03) 565 23000



	Viranhaltijapäätös

